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für den Start in die Ausbildung bei …
Nächste Termine
	Was?
	Wann?

	Einschulung
	02.08.2017 um 12 Uhr in Oldenburg

	Erster Tag in der IT-Abteilung
	03.08.2017 um 8 Uhr

	Erste Berufsschulwoche
	21.-25.08.2017 in Oldenburg

	Schulung …
	09.-13.10. in Frankfurt a.M.


Aufgaben des Ausbildungsunternehmens
	Aufgabe
	Ansprechpartner
	Erledigt?

	Datenschutzbelehrung
	Markus Mustermann 
	

	Sicherheitseinweisung
	…
	

	Einrichtung Stempelkarte
	…
	

	Rundgang durch das Gebäude
	…
	

	Vorstellung bei IT-Kollegen
	…
	

	Aufnahme in WhatsApp-Gruppen
	…
	

	Vorstellung Arbeitsweise der IT
	…
	

	Einweisung Azubi-Wiki und regelmäßige Reviews
	…
	

	Einweisung EDV-Support
	…
	


Erste eigene Aufgaben
	Aufgabe
	Ansprechpartner
	Erledigt?

	Ergonomische Hardware besorgen (falls gewünscht)
	Markus Mustermann
	

	Wiki-Seite für Berichtsheft einrichten
	…
	

	Repository für Berichtsheft aufsetzen
	…
	

	LaTeX-Vorlage für das Berichtsheft einrichten
	…
	

	Kopfhörer für Podcast/Videos organisieren
	…
	

	Handbuch für Fachinformatiker anschaffen
	…
	

	Podcast über das Berichtsheft anhören
	…
	

	Podcast über O3s anhören
	…
	

	Java-Tutorial bearbeiten
	…
	

	Link und Code-Schnipsel für Weekly Review suchen
	…
	



Informationen zur Arbeit in der IT-Abteilung
· Arbeitszeiten sollten zu Beginn mit dem Ausbilder abgestimmt werden.
· Azubis sollen nicht alleine in der Abteilung arbeiten.
· Bei Krankheit (auch während der Schulzeit!) müssen Ausbilder und Vorgesetzter informiert werden (per WhatsApp bzw. Telefon).
· Urlaub (nach Ende der Probezeit) muss mit dem Ausbilder abgestimmt werden.
· Kleidungsregeln: kurze Hosen sind für Herren tabu.
